
KAUFMANN FÜR 
BÜROMANAGEMENT

(m/w/d)

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine vollständige Bewerbung an:
heike.baldauf-geiger@take2-design.de

oder Take2-Design GmbH & Co. KG, Goethestr. 38-40, 83024 Rosenheim

Das bieten wir
• Umfassenden Einblick in alle Bereiche und Abteilungen
• Eigenverantwortlichen Aufgaben- und Tätigkeitsbereich
• Freundliches und familiäres Arbeitsklima

Deine Aufgaben
Unterstützung unserer Abteilungen Vertrieb, Vertriebsmarketing, 
E-Commerce/Controlling, Buchhaltung/Einkauf, Produktion, 
Logistik bei folgenden Aufgaben: 
• Betreuung und Beratung von Kunden 
• Bestellungsannahme und Auftragsabwicklung
• Anfertigung von Geschäftsschreiben
• Produktpräsentation auf Messen
• Auftragsabwicklung Online-Shop
• Betreuung der Social Media Kanäle
• Zahlungseingangskontrolle, 
 Zahlungen, Mahnwesen
• Unterstützung bei der Inventur

Dein Pro�l
• Mittlere Reife, Fachabitur, Abitur
 (oder vergleichbarer Schulabschluss)
• Gute schulische Leistungen und gute Englischkenntnisse
• Selbstständige Arbeitsweise mit Eigeninitiative

Take2-Design
Wir sind ein mittelständisches Unternehmen, das anspruchsvolle Designartikel 
entwickelt, fertigt und weltweit vertreibt. Unser internationaler Kundenkreis 
erstreckt sich über den Einzel-, Versand-, Online- und Werbemittelhandel sowie 
über den Zwischen- und Großhandel.

Ab dem 01.09.2023 bieten wir einen Ausbildungsplatz zum


